
 

 

allegato B 

  

IACP DI CASERTA 

DISCIPLINARE DI GARA TELEMATICA (RdO) 
per l'affidamento del servizio stampa, imbustamento e postalizzazione avvisi di 

pagamento canoni di locazione dell’I.A.C.P. di Caserta 

Determinazione a contrarre n. 678 del 12.11.2015 - CIG: 6342603193 

1.Stazione Appaltante: I.A.C.P. di Caserta – Via Ruggiero, 34 -81100Caserta; 

Sito web istituzionale: http:// www.iacp.caserta.it 

-indirizzo pec: segreteria.iacp.caserta@pec.it-  

RUP: Dott. Jlenia Bardi- mail: segreteria.iacp.caserta@pec.it- tel:0823.278471- Fax: 
0823.278460 

2. Descrizione del servizio: vedi capitolato tecnico. 

3. Durata del servizio: la durata del servizio è di anni 2 a decorrere presumibilmente dal 
01.01.2016 e fino a tutto il 31.12.2017. 

4. Luogo di esecuzione: Comuni della Provincia di Caserta. 

5. Quantitativo o entità dell'affidamento: l'importo complessivo presunto 
dell'affidamento del servizio per anni 2 ammonta ad euro 100.000,00 I.V.A. esclusa. 

Ai sensi dell'art. 26 del Decreto Legislativo 9/4/2008, n. 81 si specifica che non sono 
previsti oneri della sicurezza connessi a rischi da interferenze. 

6. Offerte parziali e divisione in lotti: l'affidamento consiste in un unico lotto; non sono 
ammesse offerte parziali. 



7. Varianti: non sono ammesse varianti al Capitolato d'appalto. 

8. Procedura e criterio di aggiudicazione: procedura negoziata senza previa 
pubblicazione di bando ai sensi dell’art. 125 del D. Lgs. 163/2006 a mezzo RdO 
(Richiesta di Offerta) su MEPA - www.acquistinretepa.it rivolta ai fornitori abilitati - 
con sede legale nella Regione Campania- , alla data di scadenza del termine di 
presentazione delle offerte, al bando "Servizi Postali".  

9. Criterio di aggiudicazione: l'aggiudicazione dell'appalto avverrà, ai sensi dell’art. 82 
del D. Lgs. 163/2006, in favore della ditta che, in possesso dei requisiti richiesti, avrà 
presentato la maggiore percentuale unica di ribasso sul prezzo della corrispondenza, al 
netto di IVA, rispetto alle tariffe ufficiali praticate dal gestore universale del Servizio 
Poste Italiane SPA da praticare per tutte le tipologie di atti, come riportato nell'allegato 
"tariffe a base di gara". 

Si procederà all'aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, 
purché ritenuta congrua e conveniente dall'Amministrazione. E' facoltà dell'Ente 
appaltante non dare luogo all'aggiudicazione nel caso che nessuna delle offerte 
presentate sia ritenuta conveniente o idonea. Non sono ammesse offerte in aumento 
rispetto ai prezzi posti a base di gara. 

10. Documenti di gara: costituiscono documenti di gara il presente disciplinare ed il 
capitolato speciale d'appalto, con il relativo allegato (tariffe a base di gara,), la lettera di 
invito alla gara, oltre alla documentazione allegata al Bando Consip di abilitazione al 
MEPA per i "Servizi Postali". 

11. Termine di ricezione delle offerte: le offerte dovranno essere redatte in lingua 
italiana e dovranno pervenire, a pena di esclusione, tramite MEPA, entro e non oltre le 
ore 12,00 del giorno 03.12.2015. La documentazione richiesta confluirà, tramite 
piattaforma Mepa,  nelle buste virtuali: "A" per la documentazione di carattere 
amministrativo; "B" per l'offerta economica". 

12. Requisiti per partecipare alla gara: sono ammessi a partecipare alla RDO imprese 
singole ovvero riunite, consorziate o aggregate, ai sensi dell'art. 37 del D.Lgs. 163/2006, 
ovvero le imprese che intendano riunirsi o consorziarsi, ai sensi dell'art. 37, comma 8, 
del D.Lgs. 163/2006, nonché gli operatori economici con sede in altri stati membri 
dell'Unione Europea alle condizioni di cui all'articolo 47 del D.Lgs. 163/2006. Gli 
operatori economici per partecipare debbono essere abilitati al MEPA e avere sede 
legale nella Regione Campania; in caso di raggruppamenti temporanei di imprese, 



consorzi ordinari di concorrenti di cui all'art. 34, c. 1, lett. e). delD.Lgs. 163/2006 
nonché aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all'art. 34, c. 1, lett. e-
bis) del D.Lgs. 163/2006 prive di personalità giuridica, tutti gli operatori economici per 
conto dei quali il fornitore abilitato agisce devono essere a loro volta già abilitati al 
MEPA al momento della presentazione dell'offerta da parte del fornitore. 

13. Divieti: non possono partecipare alla medesima gara imprese che si trovano fra loro 
nella condizione di controllo di cui all'art. 2359 del cod. civ. o in una qualsiasi relazione, 
anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono 
imputabili ad un unico centro decisionale. Si procederà in tal caso, previo accertamento 
ai sensi dell'art. 38, comma 2, del D.Lgs. 163/2006, all'esclusione dalla gara di tutte le 
imprese che si trovano in dette condizioni. E' altresì vietata l'associazione in 
partecipazione di cui agli artt. 2549 e ss.cod.civ. 

14.Modalità di svolgimento della gara: La gara si svolgerà mediante procedura 
telematica tramite il sistema del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MEPA - www.acquistinretepa.it). Si procederà alla creazione di una Richiesta di 
Offerta (RdO) con le modalità previste dal sistema. Alla scadenza del termine stabilito 
per la presentazione delle offertesi procederà all’aperturadelle buste virtuali contenenti i 
documenti inviati dai concorrenti. 

L'aggiudicazione dell'appalto avverrà in favore della ditta che, in possesso dei requisiti 
richiesti, avrà presentato la maggiore percentuale unica di ribasso sul prezzo della 
corrispondenza, al netto di IVA, rispetto alle tariffe ufficiali praticate dal gestore 
universale del Servizio Poste Italiane SPA da praticare per tutte le tipologie di atti, come 
riportato nell'allegato "tariffe a base di gara". 

L'aggiudicazione diverrà definitiva a seguito di apposita determinazione adottata dal 
dirigente competente. La Stazione Appaltante si riserva la facoltà insindacabile di non 
dare luogo alla gara. 

15. Modalità di presentazione delle offerte: le imprese interessate alla partecipazione alla 
gara dovranno far pervenire la propria offerta per il tramite del portale MEPA. 

16. Validità offerte:Le offerte resteranno valide per 180 giorni dalla data fissata per la 
ricezione delle offerte. L'aggiudicatario è tenuto, se richiesto, ad assicurare il servizio 
anche nelle more del perfezionamento del rapporto contrattuale.  



17. Ulteriori informazioni:ogni richiesta di chiarimento o informazione sulla presente 
procedura di gara e sul servizio oggetto di affidamento deve essere formulata tramite 
l'apposita area "Comunicazioni" previsto dal Sistema del MEPA. La Stazione appaltante 
garantisce una risposta alle richieste di chiarimenti che perverranno entro le ore 11,00 
del giorno 03.12.2015. 

18. Definizione delle controversie: eventuali controversie relative alla presente 
procedura di gara sono devolute alla giurisdizione esclusiva del giudice amministrativo e 
pertanto i ricorsi dovranno essere inoltrati al TAR Campania; 

19. Privacy: ai sensi del D.Lgs. 196/2003,i dati personali forniti e raccolti in occasione 
del presente procedimento verranno: 

a) utilizzati esclusivamente in funzione e per i fini del presente procedimento, 
seguendo i principi di liceità, correttezza, pertinenza e non eccedenza; 

b) trattati con modalità informatizzate e/o manuali; 

c) comunicati a terzi, ove necessario per adempimenti procedimentali, ai sensi del 
D.Lgs. 163/2006 e della L. 241/1990; 

Il titolare del trattamento è lo IACP di Caserta, con sede in Via Ruggiero 34 – 81100 
Caserta. 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


